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All’albo on line 

Al sito web 

Agli atti 
 

 

Oggetto:    Messa a disposizione personale Ata - Piano nazionale cinema ed immagini per la 

scuola a.s. 2022/2023 – Bando per le Scuole emanato con D.D. MI-MIC n. 861 dell’11/03/2022, 

“Il linguaggio cinematografico ed audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e 

formazione” – Azione b) CinemaScuola LAB – scuole di I e II grado Titolo Progetto: “Il 

cinema, a scuola”  

 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999 n. 275, concernente il Regolamento 
recate norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche ai sensi della legge 15 
marzo 1997 n. 59; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii; 

VISTI i compiti e le funzioni del Dirigente Scolastico, così come previsto dalla L.59/1997, dal 
d.lgs. 165/2001 e dalla L. 107/2005; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 Regolamento recante istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, 
comma 143 della legge 13 luglio 2015 n. 17; 

VISTA la legge 14 novembre 2016, n. 220, recante “Disciplina dl cinema e dell’audiovisivo”, e 
successive modificazioni; 

VISTO il Protocollo di Intesa tra il Ministero dell’Istruzione e il Ministero della Cultura n. 3 del 
10/08/2021 per l’attuazione dell’art. 3 comma 1 lettera f) e dell’art. 27 comma 1 lettera i) 
della Legge 14 Novembre 2016 n. 220; 

CONSIDERATO il Piano Nazionale Cinema e Immagini per la Scuola promosso dal Ministero 

dell’Istruzione e dal Ministero della Cultura che – in attuazione dell’articolo 27, comma 1 
lettera i) della legge n. 220 del 2016 – prevede, anche per l’a.s. 2022/2023 l’ideazione e la 
realizzazione di strumenti didattico-educativi e di iniziative di sensibilizzazione e 
formazione delle studentesse e degli studenti in tema di educazione all’immagine; 

VISTO il Bando “Il linguaggio cinematografico ed audiovisivo come oggetto e strumento di 
educazione e formazione” emanato con D.D. MI-MIC n. 861 dell’11-03-2022, relativo alla 
concessione di contributi per la realizzazione di progetti e sensibilizzazione in tema di 
educazione all'immagine rivolti agli studenti e alle studentesse, destinati alle istituzioni 
scolastiche singole o organizzate in rete; 
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VISTA la nota MI prot. N. A00DGSIP/710 del 15/03/2022 che, nell’ambito del suddetto Piano 
Nazionale Cinema ed immagini per la Scuola per l’a.s. 2022/2023, ha diffuso il Bando per le 
Scuole “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione 
e formazione”; 

RILEVATO l’interesse dell’Istituzione Scolastica a partecipare nell’ambito del Bando per Scuole “Il 
linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e 
formazione”, al Progetto “CinemaScuola Lab – scuole di I e II grado; 

VISTA la candidatura del Progetto “Il cinema, a scuola”, inoltrato in data 12/05/2022, in risposta al 
Bando  

 per Scuole emanato con D.D. MI-MIC n. 861 dellì11/03/2022, “Il linguaggio 
cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e formazione; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 21 aprile 2022 di adesione alle azioni del Bando 
D.D. 861 dell’11/03/2022 – “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e 
strumento di educazione e formazione” – Azione a) CinemaScuola LAB; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto del 26/04/222 di adesione alle azioni del Bando D.D. 861 

dell’11/03/2022 “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di 
educazione e formazione” – Azione a) CinemaScuola LAB; 

VISTO il Decreto n. 3308 del 18 ottobre 2022, con il quale veniva pubblicato l’elenco delle scuole 
ammesse a finanziamento per due delle tre azioni previste dal suddetto Bando; 

TENUTO CONTO CHE il Progetto “Il cinema, a scuola” proposto da questa Istituzione Scolastica è stato 
valutato positivamente e pertanto risulta tra i progetti finanziati, con un importo finale 
assegnato pari ad euro 49.280,00, in riferimento al Bando D.D. 861 dell’11/03/2022, “Il 
linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di educazione e 
formazione”; 

VISTA la ricevuta di protocollo di avvenuta accettazione finanziamento con data di deposito del 02-
12-2022 e Protocollo ad uso interno AAF_Azi_005135, attestante a termine di legge 

l’avvenuta accettazione del finanziamento assegnato e pari ad euro 49.280,00 per la 
realizzazione del progetto “Il cinema, a scuola”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche e ss.mm.ii; 

VISTO il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, concernente: “Attuazione delle direttive 
2014/23UE, 214/24/UE e 2014/25UE sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli 
appalti pubblici e sulle procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori dell’acqua, 
dell’energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché il riordino della disciplina vigente in 
materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture; 

VISTO il Decreto legislativo 19 aprile 2017, n. 56, recante “Disposizioni integrative e correttive al 
D.lgs. n. 50 del 18 aprile 2016”, Codice dei Contratti pubblici; 

VISTA la normativa di riferimento e le indicazioni del MI per l’attuazione dei progetti a valere sul 
Piano Nazionale cinema e immagini per la scuola a.s. 2022/2023; 

VISTO il proprio decreto n. 3068 del 21 dicembre 2022, di formale assunzione al Programma 
Annuale 2022 del finanziamento relativo al Progetto “Il cinema, a scuola, Bando D.D. 861 
dell’11/03/2022, “Il linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e strumento di 
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educazione e formazione”- Azione a) CinemaScuola Lab- scuole di I e II grado; 
VISTO il proprio provvedimento prot. n. 235 VI-2 del 19/01/2023,  inerente alla nomina di 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP); 
VISTA l’azione di disseminazione  prot n. 237 IV-2 del 19/01/2023; 

VISTA la necessità di impiegare personale Ata per la realizzazione delle attività relative al progetto 
in oggetto  

          

 

RICHIEDE 

 

La disponibilità del personale Ata a svolgere ore di lavoro straordinario per le loro mansioni di 

competenza, secondo quanto stabilito dalle disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative 

cofinanziate dal FDR e dal CCNL di categoria. 
 

ATTIVITà E COMPITI 

 

Assistenti Amministrativi 

 
- Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il DSGA per tutte le azioni relative all’area gestionale-

didattica del progetto, al fine di soddisfare e supportare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 

sua corretta realizzazione, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività; 

- Supporto alla figure di progetto coinvolte e ai beneficiari; 

- Redazione e compilazione di documenti; 

- Attività di segreteria generale; 

- Archiviazione della documentazione cartacea e/o elettronica; 

- Elaborazione timesheet delle attività svolte; 

 

Collaboratori scolastici 

 
-Accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e 

successivi all’orario delle attività progettuali; 

- Pulizia dei locali, degli spazi scolastici e degli arredi; 

- Vigilanza degli alunni; 

- Custodia e sorveglianza generica dei locali scolastici; 

- Collaborazione con i docenti; 

- Elaborare il timesheet delle attività svolte. 
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Modalità e termini di partecipazione 

 
Gli aspiranti dovranno far prevenire Dichiarazione di disponibilità, esclusivamente, sul modello 

(ALL.1 “Dichiarazione di disponibilità), disponibili presso gli Uffici di Segreteria dell’Istituto e sul 

sito web all’indirizzo www.scuolamediamozzillo.it. 

 

La “Dichiarazione di disponibilità” dovrà essere firmata in calce e corredata per la figura di assistente 

amministrativo obbligatoriamente da: 

- curriculum vitae in formato europeo con firma in calce; 

- copia di documento di identità in corso di validità debitamente sottoscritto; 

- autocertificazione dei titoli posseduti resi ai sensi dell’art. 2 della Legge 04/01/1968 n. 15, dell’art. 

3 della Legge n. 127/97 e del D.P.R. n. 445/2000. 

 

La Dichiarazione di disponibilità per la figura di Collaboratore Scolastico dovrà essere corredata 

obbligatoriamente da: 

- fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità. 

 

La suddetta documentazione, pena l’esclusione, dovrà essere trasmessa entro le ore 12.00 del 

27/01/2023, tramite e- mail, all’indirizzo di posta dell’Istituto namm162006@istruzione.it o a mano 

presso gli Uffici di Segreteria. 

 

MOTIVI DI INAMMISSIBILITà ED ESCLUSIONE 

 
Sono causa di inammissibilità ed esclusione: 

- Domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Bando; 

- Assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di 

ammissibilità; 

- Mancanza di forma autografa apposta sulla domanda di partecipazione e sul curriculum vitae; 

- Altri motivi rinvenibili nella Messa a disposizione presente 

 

 

RETRIBUZIONE ED IMPEGNO ORARIO PRESUNTO 
- Per gli Assistenti Amministrativi-  

- N. 15 ore per attività di supporto logistico amministrativo alla didattica 

 

Per i Collaboratori Scolastici:  

http://www.scuolamediamozzillo.it/
mailto:namm162006@istruzione.it
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N. 60 ore per attività di Supporto Logistico alla didattica 

La retribuzione orario per l’incarico di Assistenti amministrativi è di 19,25 euro lordo stato, come 

da CCNL. 

 

La retribuzione oraria per l’incarico di Collaboratore Scolastico è di 16,59 euro lordo stato, come da 

CCNL. 

 

CONFERIMENTO INCARICHI 

 
Alla stipula del contratto, i soggetti interessati come figura di Assistenti Amministrativi e 

Collaboratori Scolastici dovranno dichiarare la disponibilità a svolgere l’incarico senza riserva e 

secondo il calendario predisposto dalla Scuola assicurando altresì la propria presenza negli incontri 

propedeutici e nelle manifestazioni conclusive del Progetto. 

 

L’Istituzione scolastica si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata 

attivazione del progetto previsto. Il trattamento economico previsto dal Piano finanziario autorizzato 

sarà corrisposto a conclusione del progetto, previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli 

obblighi specificati nella lettera di incarico e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei 

Fondi da parte delle autorità competenti. 

La retribuzione sarà comunque commisurata alle ore effettive di prestazione lavorativa- Il personale 

individuato e destinatario dell’incarico dovrà ottemperare a tutti gli obblighi del ruolo. 

 

REVOCHE 

 
Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, 

per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento delle 

attività didattiche. 

Le precedenti condizioni sono considerate parte integrante della prestazione professionale richiesta, 

il mandato rispetto delle stesse quindi, viene considerato causa sufficiente per la revoca dell’incarico.  

Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico dovesse 

rinunciare, la rinuncia dovrà avvenire solo ed esclusivamente attraverso la forma scritta e consegnata 

a mano presso l’Istituto. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 

Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Maria Rosaria Squillace. 
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TUTELA DELLA PRIVACY 

Ai sensi del D.lgs.196/2003 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679) i dati personali forniti dagli 

aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della 

selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 

direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 

giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.lgs. 196/2003 e del 

GDPR (Regolamento UE 2016/679). 

 

Il presente avviso interno è pubblicato all’Albo e sul sito web dell’Istituzione Scolastica. 

 

ALLEGATI:  

-Dichiarazione di disponibilità: all.1  
 

        Il  Dirigente Scolastico 
 
        Dott.ssa Maria Rosaria Squillace 
       (Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D.)
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